
 

 

MAKLUMAT PELAYANAN 

“DENGAN INI KAMI SELURUH PENYELENGGARA BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA KABUPATEN BULELENG 

MENYATAKAN SANGGUP MENYELENGGARAKAN PELAYANAN SESUAI STANDAR 

PELAYANAN YANG TELAH DITETAPKAN. APABILA TIDAK MENEPATI JANJI, KAMI 

SIAP MENERIMA SANKSI SESUAI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN YANG 

BERLAKU” 

    

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN 
SUMBER DAYA MANUSIA 
KABUPATEN BULELENG 

 

  

I GEDE WISNAWA, S.H 
NIP. 196312061993021005 
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NO NO SP PRODUK LAYANAN  
WAKTU 

PENYELESAIAN 

 
NO NO SP PRODUK LAYANAN  

WAKTU 
PENYELESAIAN 

1 SP-MT-01 
PENERBITAN SK KENAIKAN PANGKAT 
JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU 

6 BULAN 10 SP-PK-03 
PENGUSULAN SATYA LENCANA 
KARYA SATYA (SLKS) 

1 TAHUN 

2 SP-MT-02 
PENERBITAN SK KENAIKAN PANGKAT 
PENYESUAIAN IJAZAH 

6 BULAN 11 SP-PP-01 PENERBITAN SK CPNS 3 BULAN 

3 SP-MT-03 
PENERBITAN SK KENAIKAN PANGKAT 
STRUKTURAL 

6 BULAN 12 SP-DI-01 
PENGUSULAN SK PERBAIKAN 
KONVERSI NIP 

6 BULAN 

4 SP-MT-04 
PENGUSULAN SK KENAIKAN PANGKAT 
REGULER 

6 BULAN 13 SP-FP-01 
PENGUSULAN KARTU ISTRI, 
KARTU SUAMI 

2 BULAN 

5 SP-MT-05 
PENETAPAN ANGKA KREDIT (PAK) 
GURU GOLONGAN II 

6 BULAN 14 SP-FP-02 PENGUSULAN KARTU PEGAWAI 2 BULAN 

6 SP-MT-06 
PENGUSULAN PENINJAUAN MASA 
KERJA (PMK) 

6 BULAN 15 SP-KP-01 
PENGUSULAN SK JABATAN 
FUNGSIONAL 

1 BULAN 

7 SP-PS-01 PENGUSULAN SK PENSIUN 1 TAHUN 16 SP-KP-02 
PENERBITAN REKOMENDASI 
PINDAH TUGAS (KELUAR) 

2 BULAN 

8 SP-PK-01 PENGUSULAN KARTU TASPEN 1 BULAN 17 SP-DT-01 
PENGUSULAN SURAT IJIN 
BELAJAR 

1 BULAN 

9 SP-PK-02 PENGUSULAN JKK DAN JKM 6 BULAN 18 SP-DT-02 
PENGUSULAN SK TUGAS 
BELAJAR 

1 BULAN 

SELURUH PRODUK LAYANAN BEBAS BIAYA/TARIF 
 

 

ADMIN 

BAWAH/ FRONT 

OFFICE 

BIDANG YANG 
MENANGANI 

LAYANAN 

1. Pemohon menyerahkan berkas 

usul layanan 

2. Pemohon menyerahkan 

kelengkapan syarat 

susulan/perbaikan 

3. Mengambil berkas /dokumen 

usulan yang BTL/TMS/Selesai 

1. Menerima dan registrasi berkas usulan 

yang sesuai dengan Persyaratan 

2. Admin Bawah menyerahkan berkas usulan 

kepada Bidang yang menangani 

3. Menerima dan Update kelengkapan syarat 

susulan/perbaikan 

4. Menyerahkan dan meregistrasi hasil 

layanan (SK/ Rekomendasi/ Kartu/Hasil 

Usulan) kepada Pemohon 

MEKANISME DAN PRODUK LAYANAN 
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA 

KABUPATEN BULELENG 
 

1 

1. Tiket (Tanda Registrasi) 

2. Berkas Usulan yang BTL/TMS 

3. Dokumen (SK/Rekomendasi/Kartu/Ijin) 

layanan yang sudah selesai 

2 3 

1. BUPATI/SEKRETARIS DAERAH 

2. BKD PROVINSI 

3. BKN/INSTANSI PUSAT 
4. LEMBAGA/INSTANSI TERKAIT 

4 
1. Kepala Bidang/Sub Bidang mengecek dan mendisposisi 

berkas usulan kepada pelaksana (admin bidang) 

2.  Pelaksana (Admin Bidang) memverifikasi kesesuaian 

berkas usulan dan menginput pada sistem kepegawaian 

3. Update status berkas usul layanan 

4. Ka.Subbid/Kabid/Kepala Badan memparaf/ 

menandatangani nota usul/SK/ ijin/rekomendasi 

5. Mengirimkan berkas usulan ke instansi pemerintah 

yang menangani 

6. Pencetakan SK/Rekomendasi/Ijin 

1. Nota Persetujuan 

2. SK/Rekomendasi/Ijin/Kartu 

3. Hasil Usulan 

SK/ Rekomendasi/ 

ijin/Kartu/Hasil 

Usulan PEMOHON 

SYARAT LAYANAN – WAKTU PENYELESAIAN – BIAYA – STATUS LAYANAN 
Silahkan Cek di https://pilbkd.bulelengkab.go.id/ 

MOTTO: DENGAN C-I-N-T-A KAMI MELAYANI 
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BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

 
 
 
 
 

TATA CARA DAN INFORMASI PENYAMPAIAN PENGADUAN

WEBSITE
EMAIL  
FACEBOOK
TELPON/FAX
SMS/WA

Masyarakat/ 

Publik 

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

KABUPATEN BULELENG

TATA CARA DAN INFORMASI PENYAMPAIAN PENGADUAN

LAYANAN 

WEBSITE   : https://bkpsdm.bulelengkab.go.id/
   : bkpsdm@bulelengkab.go.id

FACEBOOK  : BkpsdmBulelengKab
TELPON/FAX  : (0362) 3301891
SMS/WA   : 0878-

SetiapHariKerja 

 

 

 

 

 

 
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

KABUPATEN BULELENG

TATA CARA DAN INFORMASI PENYAMPAIAN PENGADUAN

LAYANAN PENGADUAN
 

https://bkpsdm.bulelengkab.go.id/
: bkpsdm@bulelengkab.go.id
: BkpsdmBulelengKab
: (0362) 3301891 

-6093-4294 
 

DatangLangsungke BKPSDM 
KabupatenBuleleng

Website/FB/WA

 

 

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

KABUPATEN BULELENG 

TATA CARA DAN INFORMASI PENYAMPAIAN PENGADUAN

PENGADUAN 

https://bkpsdm.bulelengkab.go.id/ 
: bkpsdm@bulelengkab.go.id 
: BkpsdmBulelengKab 

DatangLangsungke BKPSDM 
KabupatenBuleleng 

Website/FB/WA PenyelesaianPengadua

n 1 x 24 Jam 

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA 

TATA CARA DAN INFORMASI PENYAMPAIAN PENGADUAN 

 

 

PenyelesaianPengadua

5 

HariKe

rja 
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